
Verslag inclusie en toegankelijkheidsraad 12/11/2019
Aanwezig: M. Meesschaert, voorzitter;

S. Zajc, ondervoorzitter;

A. Van Acker, penningmeester;

A. Velter, E. Verschelde, L. Desender, L. Van Daele, M. Van Impe, leden;

J. Sarrazijn, secretaris;

S. Vanmaele, wnd. secretaris;

Verontschuldigd: A. Van Riet, C. Clicteur , E. Sohier, F. Ringoot, K. Streitz, L. Vanhee, S. Stragier, R. Demeyere, B. 
Verhegge, leden;

Afwezig: N. Lejaeghere, schepen;

E. Sorel, W. Rogiers, leden;

De voorzitter opent de vergadering om 09:30 uur.

Verslag
1. Verwelkoming

Etienne Heethem stelt zich voor. 

Hij meldde zich aan bij de onthaalmedewerkers in het MAC. En werd doorverwezen naar de 
hoofdingang van het oude gemeentehuis. Omdat hij gebruik maakt van een scooter moest hij hierbij 
onnodig veel trappen doen. De onthaalmedewerkers moesten hem de lift laten gebruiken. Jan 
contacteert de onthaalmedewerkers met de vraag hier meer aandacht aan te geven.

2. Verslag Inclusie en Toegankelijkheidsraad  dd. 03/09/2019 - goedkeuring

De inclusie en toegankelijkheidsraad keurt het verslag dd. dinsdag, 03 september 2019 goed.

3. Stand van zaken lopende projecten

Het draaiboek van 30/11 wordt overlopen. Als bijlage het bijgewerkte draaiboek.

Omdat de lift in de Branding regelmatig defect is kijken we best uit naar een alternatieve locatie.

De motor werd vervangen waardoor de lift hopelijk minder buiten werken is. 



De raad is van mening dat we zo snel mogelijk moeten beslissen of we al dan niet veranderen van 
locatie. Sonja contacteert alvast onderstaande alternatieve locaties om na te gaan of deze nog vrij zijn 
op zaterdag 30 november:

 de Stille Meers;

 Middelpunt;

 De Zwerver.

Als we genoodzaakt zijn om uit te wijken naar een andere locatie, moeten we:

 Met 2 personen aan de Branding staan. 1 iemand spreekt de mensen aan die de 
ondergrondse parking inrijden. De andere persoon moet zorgen dat het vervoer van en 
naar de alternatieve locatie, dat geregeld wordt door de gemeente, vlot verloopt.

 Vroeger op deze alternatieve locatie aanwezig zijn om alles klaar te zetten.

Als we de Branding gebruiken en minder dan 120 toeschouwers hebben eten we enkel in de Foyer.
We kunnen in dit geval tafels en stoelen gebruiken in de polyvalente zaal. Zodat we de tribune, die in 
dit geval onvoldoende gevuld is, niet nodig hebben.

4. Varia

Wie verkoopt waar theelichten voor de Warmste Week?

Wie: waar?
Lieve Seniorenfeest
Annick De Zeeparel
Machteld en Annie Verschillende evenementen in Middelkerke.

We maken nog bijkomende promotie:

Jan via Pascal Bolle op Bruisend Middelkerke.

Lieve via de Facebook pagina Je bent van Leffinge als…

Sara via de Facebookpagina van Dyade.

5. Vaststellen datum volgende vergadering

De evaluatievergadering vindt plaats op dinsdag 10 december om 9.30 uur in de raadzaal van het 
gemeentehuis. Jan reserveert de raadzaal.

Aan de leden wordt gevraagd om tegen dan enkele ideeën voor volgend jaar mee te brengen.



6. Bijlage

Schema optreden Raymond vh Groenewoud zaterdag 30/11/19

Wanneer Wat Benodigdheden Wie

13u Aankomst techniekers 
Raymond van het 
Groenewoud

Broodjes voor 2 
techniekers

Techniekers Branding

Broodjes bestellen: 
Sonja

13u Aankomst 
verantwoordelijken Koor

20 stoelen op het 
podium

Sonja

Van 13u tot 16u Opbouw licht en klank Techniekers Branding 
en Raymond

16u tot 16u30 Stemmen van de piano Techniekers Branding 
en Milton piano

16u30 tot 17u30 Soundcheck koor Techniekers 
Raymond

17.45u tot 18u45 Eten techniekers 
Raymond

Warme maaltijd voor 2 
personen

Sonja

18.45u Soundcheck Raymond Techniekers 
Raymond

19.30u-19.45u Plaatsnemen koor op 
podium

Hilde Ryckewaert en 
zaalwachter Branding

19.45u tot 20u Publiek neemt z’n plaats 
in en krijgt blinddoek 
terwijl ze polyvalente 
zaal binnengaan.

Sonja, Brecht en 
vrijwilligers koor.

20u Verwelkoming door de 
schepen van Participatie

Techniekers 
Raymond

20.05u Optreden koor Techniekers 
Raymond

20.45u Weghalen materiaal 
podium

Sonja, Brecht en 
zaalwachter Branding

21u Start optreden Raymond Techniekers 
Raymond

22.30u Einde optreden 
Raymond en afbreken 
klank- en licht

Broodjes 2 personen: 
Johan en Raymond

Sonja 



4

Draaiboek 

Hoofdverantwoordelijke Brecht: 0498 90 58 33

Start Wat? Wie? Contact? Oké?

Voorbereiding 20 kaartjes medewerkers Jan via grafische Oké

Voorbereiding Fotograaf Ilse jan Oké. Mail do 21/11.

Voorbereiding 120 blinddoeken Jan Oké. Ervaringsdeskundige(Marc) 
brengt deze mee. Marc rijdt mee 
met koor.

Voorbereiding Affiche verkoop theelichtjes jan Oké

Voorbereiding Affiche vestiaire verplicht Jan Oké

Voorbereiding Tafelpapier en servetten 
passend bij Spaans thema.

Sonja

Voorbereiding 600 drankkaarten.

En Drankkaarten 
vrijwilligers

Jan Sonja drankkaarten via grafische.

Voorbereiding Fruitsap, 3 flessen 
alcoholvrije wijn.

Sonja Via Thomas Mail 20/10/19.

Alcoholvrije witte wijn en 
alcoholvrij bier zelf aankopen 

Voorbereiding Affiches: 
-borstkankercampagne

Jan Oké: 
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Start Wat? Wie? Contact? Oké?

-GDPR  

Voorbereiding Mi Gusta contacteren om 
na te gaan of ze paella 
kunnen voorzien die ter 
plaatse klaargemaakt 
wordt.

Sonja Oké. € 15/persoon.

Voorbereiding IJsjes, horentjes. Moeten 1 
week voordien besteld 
worden.

Lieve Oké

Voorbereiding Kassa’s raad met 
wisselgeld.

Machteld

Voorbereiding Prijslijsten: drank van 
cultuurdienst.

Jan Opvragen Thomas. 

Selectie van aanbod 

Oké. Mail 22/10

Voorbereiding Cd’s voor foyer. Jan Oké. 

Voorbereiding Rollen plaklint(geen 
ducktape)+scharen en 
Doos alcoholstiften

Jan Oké. Mail 22/10

Voorbereiding Bandjes Jan Via Jean-Paul Oké
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Start Wat? Wie? Contact? Oké?

22/11/19 Gesponsorde chips 
ophalen.

Lieve Pepsico,
Albert I laan 33, 8630 Veurne

Oké

Vrijdag 
29/11
vanaf 9 uur.

Levering vleugelpiano Sonja Milton bvba

Spiegelstraat 22/1
1741 Wambeek
0476 30 98 93

Oké. Firma is gecontacteerd. 

Vrijdag 29/11 
vanaf 13 uur

Klaarzetten foyer: 120 Iedereen die kan

Vrijwilligers.

Eddy, Sara, 
Frans, Sonja, 
Brecht, Annick 
kan vanaf 16 uur.

Vrijdag 29/11 
vanaf 
13 uur

Affiches ophangen:

-GDPR, 
- borstkankercampagne

Jan 

Vrijdag 29/11 
vanaf 
13 uur

Checken alles aanwezig 
van materiaal

Micro’s, scherm, CD speler

Sonja. Oké. Gemaild naar Harm en 
Thomas. 
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Start Wat? Wie? Contact? Oké?

zaterdag 
30/11 vanaf 
13 uur

Ervaringsdeskundige(Marc) 
brengt Blinddoeken mee.

Jan via Nick. Nick Mermans 
Mermans.Nick@lichtenliefde.be
Oudenburgweg 40 
8490 Varsenare 
050 40 60 15

Zaterdag 
vanaf 16 uur

Iedereen aanwezig.

17.30 uur 

Deuren open.

Onthaalbalie:

Tickets afhalen.

Lieve

17.30 uur Vestiaire 2 vriendinnen 
Lieve:

Christine 
Vandenbosch en 
Hedwige Logier

17.30 uur Verkoop drankbonnen Eddy in foyer.

Verkoop gadgets Jan in foyer.

17.30 uur Controle kaarten en 
bandjes.

Foyer: Leen en 
Lynn

Sara

Techniek 
ervaringsdeskundigen 
(micro en PowerPoint).

Brecht foyer.

mailto:Mermans.Nick@lichtenliefde.be
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Start Wat? Wie? Contact? Oké?

Verwelkoming aperitief, 
vóór ervaringsdeskundigen

Annie in foyer.

Vanaf 18 uur Ontvangst met aperitief en 
hapjes.

Tijdens de aperitief wordt 
een informatief gedeelte 
gegeven door 
ervaringsdeskundige (Marc) 
van Licht en Liefde.

Machteld brengt 
olijven mee. 

Sonja zorgt voor  
cava

Cava en olijven oké.

Foyer Annie begeleidt 
naar tafels. Bony 
en Zoë receptie

Peter achter de 
bar, Frans en 
Jozef

18.45 Start eten.

Paella en vegetarische 
paella.

Foyer: Leen en 
Lynn. Leen 
begeleidt tafel per 
tafel mensen naar 
buffet. Lynn helpt 
bij opscheppen.

Mi Gusta uit Wilskerke

18.45 uur Traiteur met hulp 
van Dyade bij 
opdienen en 
afruimen.
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Start Wat? Wie? Contact? Oké?

Dyade kan komen 
met 5 personen

Rond 19.30 
uur

Ontvangst koor, 
ervaringsdeskundigen, 
Raymond van het 
Groenewoud 

Sonja 

Aankondiging artiesten. Natacha

19.45 uur Publiek neemt z’n plaats in 
en krijgt blinddoek terwijl ze 
polyvalente zaal 
binnengaan.

Sonja, Brecht en 
vrijwilligers koor.

20 uur Belevingsconcert koor LaSperanza Hilde.Ryckewaert@huis45.be

Oudenburgweg 45
8490 Varsenare
050 40 50 40

mailto:Hilde.Ryckewaert@huis45.be
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Start Wat? Wie? Contact? Oké?

21 uur Optreden Raymond van het 
Groenewoud. 
1ste 2 liedjes kunnen 
geblinddoekt beleefd 
worden.

Johan Kerckhof:

johan@raymondvanhetgroenewoud.be

Warandestraat 6
9850 Hansbeke

+32 93 71 69 24

Blinddoeken moeten na 
optreden meegegeven 
worden met 
ervaringsdeskundige(Marc). 

Na optreden 
Raymond 

2 broodjes Raymond en 
manager

Sonja

Tijdens 
optreden 
Raymond. 

Opruimen. foyer. Iedereen.

Sara en 
vrijwilligers 
Dyade, Peter, 
Annie, Machteld, 

mailto:johan@raymondvanhetgroenewoud.be


De voorzitter sluit de vergadering om 12:00 uur.

de secretaris de voorzitter

Jan Sarrazijn Machteld Meesschaert


